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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THU TUC HANH CHINH SUA POI BO SUNG NGANH LAO DQNG,

THUONG BINH VA XA HQI THU'C HIEN CAC CHINH SACH HO TRQ

NGUOI DAN GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19 AP DUNG
TREN PIA BAN TINH KON TUM

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

Phan I:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 851/0P-UBND ngay 23 thdang 12 nam 2020

ST | Tén thi tuc hanh Thoi han Pia diém thuc Pl,n, lf Can cu phap
. ene X oA phi (néu h
T chinh gidi quyét hién ) ly
co)
I | Linh vwe: Lao dong, Tién lwong
- UBND cap Quyét dinh so
huyén noi dit try 32/2020/Qb-
~ . SO TTg ngay
H/\ \ l A
0 trg ngudi lao dong - Trung tim Phuc 19/10/2020
tam hoan thuc hién . . , , ,
! | hop 5 o dé 08 ngay vu hanh chinh Khon cua Thu
op dong 1o CONE | amviec | cong tinh (S6 70 & | tuéng Chinh
hodc nghi viéc khong R s . AR
i i Lé Hong Phong, phu stra doi,
huong luong do dai . Z 2 R
dich Covid-19 thanh pho Kon bo sung mot
e ovia-E Tum, tinh Kon s6 diéu Quyét
Tum) dinh s6
15/2020/Qb-
TTg ngay
24/4/2020 cua
x Thu tud
HO trog nguoi st dung u u’orn{g
lao dong vay von dé Chinh phu
ra lu’('mg :1 }1;:17 ™ 05 nei Ngan hang chinh quy dinh vé
i . :
2 Jong ngung Viee | W NEAY | s oh xa hoi tinh, | khong | viéc thuc hién
doi voi nguoi lao lam vi¢c

dong phai ngung vi¢c
do dai dich Covid-19

huyén

céac chinh
sach hd tro
nguoi dan
gap kho khan
do dai dich
Covid-19.

Tong cong: 02 Thi tuc hanh chinh



Phan II:
NOI DUNG CHI TIET TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc: Hb tro nguwoi lao dong tam hodn thwe hién hop dong lao
dong hoac nghi viéc khong huwéng lwong do dai dich COVID-19

- Budc 1: Doanh nghiép, co s& gido duc lap Danh sach
nguoi lao dong tam hoan thuc hi¢n hop déng lao dong,
nghi khong hudng lwong bao dam diéu kién theo quy
dinh; d& nghi t6 chtc cong doan co sé (néu cd) va co
quan bao hiém x3 hoi x4c nhan Danh sach nay;

- Bwéc 2: Trong 03 ngady lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc Danh sach theo dé nghi ciia doanh nghiép, co so
gido duc, co quan bao hiém x& hdi xac nhan viéc tham
gia bao hiém xa hoi ciia nguoi lao dong theo quy dinh
va gui doanh nghiép, co sé gido duc;

- Buée 3: Doanh nghiép, co so gido duc giri hd so dé
nghi dén Uy ban nhan dan cdp huyén noi dit try so.
Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc day du
ho so, ny ban nhan dan céip huyén tham dinh, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap tinh gtri ho so dén Bo phéan

Trinh ty thuc Tiép nhén va Tra két qua ctia S& Ké hoach va Pau tu tai
hi¢n: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Kon Tum:
+ Pia chi: 70 Lé Hong Phong - Thanh phé Kon Tum -
Tinh Kon Tum;

+ Thoi gian: Budi sang tir 7h30 dén 10h30 va budi
chiéu tir 13h30 dén 16h30 céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir cac ngay nghi 1& theo quy dinh).

- Buére 4: Can b tiép nhan kiém tra tinh hop 1y va day
du cta hd so:

+ Truong hop hd so day du thi cong chirc viét gidy hen
cho to chic.

+ Trudng hop hd so con thiéu va chua hop 18 thi cong
chtrc hudéng dan vé chinh stra, bd sung (truc tiép)

+ Truong hop tir chdi phai tra 15i bang vian ban va néu
1o 1y do.

+ Chuyén ho so hop 18 dén S¢ Ké hoach va Pau tu tinh.
- Buée 5: Trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hd so hop 18, S& Ké hoach va Pau tu chi tri, phdi hop
co quan So Lao dong, Thuong binh va Xa hoi tham




dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét Danh sach va kinh phi hd tro;
ddng thoi chi dao thyc hién chi tra hd tro.

- Buéc 6 Tra két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc qua duong buu dién.

Thoi gian: Bubi sang tir 7h30 dén 10h30 va buodi chicu
tur 13h30 dén 16h30 cac ngay tur tha 2 dén thir 6 hang
tuan (trur cdc ngay nghi 1€ theo quy dinh).

Céch thic thwe | Nop ho S0 truc tiép hodc guii qua buu dién, ndp ho so
hién: tryc tuyén.
a) Thanh phan ho so gom:
+ Danh sach nguoi lao dong tam hoén thyc hién hop
dong lao dong, nghi viéc khong huong luong theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/2020/QD-
Thanh phin, sé TTg ngay 24 thang 4 nam 2020;

lwong hd so:

+ Ban sao van ban théa thuan tam hoan thuc hién hop
ddng lao dong hoic nghi viéc khéng huong luong;

+ Ban sao Bé4o céo tai chinh nam 2019, quy I nam 2020
va cac gidy to ching minh tai chinh khac ctia doanh
nghiép.

b) S6 lugng ho so: 01 (mot) bo.

Thoi han giai
quyét:

08 ngay lam viéc, ké tur ngay cac co quan giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan duoc day da ho so hop 1€ theo quy
dinh.

Poi twong thuc
hién:

Doanh nghiép, co s¢ gido duc dan lap, tu thuc, co so
glao duc cong 1ap tu bdo dam chi thuong xuyén & cac
cdp mam non, miu gido, tiéu hoc, trung hoc co s,
trung hoc pho théng.

Co quan thuc

- Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan huyén

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan
tinh

- Co quan chu tri thim dinh: S& K& hoach va Pau tu

hi¢n: tinh
- Co quan phdi hop: S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi
Két qua: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan céap tinh phé

duyét Danh sach va kinh phi ho tro.

Phi, Lé phi (néu

khong




c0):

Tén mau don, to
khai:

Danh sach nguoi lao dong tam hoan thuc hién hop
dong lao dong, nghi viéc khong huong luong (theo
Méu s6 01 Phu luc kém theo Quyét dinh so
15/2020/QD-TTg ngay 24/4/2020 cua Thu tuong
Chinh phu).

Yéu cau, diéu kién
(néu co):

Nguoi lao dong duoc hd trg khi c6 du cac diéu kién
sau:

- Thoi gian tam hodn thuc hién hop dong lao dong, nghi
viéc khong huéng luong trong thdi han cua hop dong
lao dong, tir 01 thang lién tuc trd 1én tinh tir ngay 01
thang 4 nam 2020 dén hét ngay 30 thang 6 nim 2020 va
thoi diém bat dau tam hodn thuyc hién hop dong lao
dong, nghi viéc khong hudéng luong tir ngay 01 thang 4
nam 2020 dén ngay 01 thang 6 nam 2020;

- Pang tham gia bao hiém xa hoi bat budc tinh dén thoi
diém ngay trudc khi tam hoan thuc hién hop dong lao
dong hoac nghi viéc khong hudng luong.

- Lam viéc tai cdc doanh nghi¢p, co s& gido duc dan
lap, tu thuc, co s¢ gido dyc cong lap tu bao dam chi
thudng xuyén ¢ cac cdp mam non, mau gido, tiéu hoc,
trung hoc co s0, trung hoc pho théng khong c6 doanh
thu hodc khoéng con nguon tai chinh dé tra luong (sau
khi d4 st dung cac quy du phong tién luong, nguén loi
nhuén sau thué va cac ngudn tai chinh hop phap khac
cua doanh nghiép, co s¢ gido duc) do anh hudng boi dai
dich Covid-19.

Can cu phap ly:

- Quyét dinh s6 15/2020/0D-TTg ngay 24 thing 4 ndm
2020 cua Thu twong Chinh phu quy dinh ve viéc thuc
hién cdc chinh sach hé tro nguwoi dan gdp khoé khén do
dai dich Covid-19;

- Quyét dinh s6 32/2020/0P-TTg ngay 19 thdang 10
nam 2020 ciia Thii twéng Chinh phii sia déi, bé sung
mot s6 dieu Quyét dinh so 15/2020/0P-TTg ngay 24
thang 4 nam 2020 cua Thu twéng Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién cdac chinh sdach hé tro nguoi dan gap
kho khan do dai dich Covid-19.




MAiu s6 01

TEN DOANH NGHIEP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THU'C HIEN HQP PONG
LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

Thang ....

Kinh giri: Uy ban nhan din quin/huyén/thi xd/thanh phd

I. THONG TIN CHUNG VE DOANH NGHIEP...
1. Tén doanh nghiép:

2. M s6 doanh nghiép:

3. Pia chi:

II. DANH SACH NGUOI LAO PONG TAM HOAN THUC HIEN HQP
PONG LAO PONG, NGHI VIEC KHONG HUONG LUONG

TT

Thoi Tai
diém khoan
bt i
f Thoi gian cuat .
\ . dau . nguoi
Phon Thoi tam tam hoin lao
8 Loai | diém | . | ™" |HPLD/Mmghi| ., | .
ban, . So6 | hoan, " SO0 | dong
R hop | bat P . khong A A
A phan A 2 i) nghi . tién | nhan .o
Ho va tén . dong [ dau ) . lwong (tir x x Ghi cha
xuong bao | viéc . , ho | ho tr¢
. lao thuc X . ngay thang .
lam N s hiém [ khong . X tro | (Tén
n dong | hién . nam dén )
viéc huong . , TK,
HDLD ngay thang £
lwong nim) So
(Ngay TK,
thang Ngan
nam) hang)
Cong




(SO 1ién ho tro" BANG CHIE: ... oo oe oo oo a)

Ngay....thang....nam....

Xac nhan caa co quan Xac nhén cia td DAI DIEN DOANH
bdo hiém xa hji chirc cong doan NGHIEP...
(Ky tén va déng ddu) (Ky tén va déng diu) (KY tén va déng dau)
Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: ...

H so' kém theo g0m cé:

- Ban sao van ban thoa thuan tam hoan thyuc hién hop déng lao dong hodc nghi
viéc khong huong luong;

- Ban sao B4o cdo tai chinh ndm 2019, quy I nam 2020 va cac gidy to ching
minh tai chinh khac cua doanh nghiép.



2. Thii tuc: Hb tro ngudi sir dung lao dong vay von dé tra hrong ngirng
viéc ddi véi nguoi lao dong phai ngirng viée do dai dich Covid-19

Trinh ty thuc hién:

Buéce 1: Cham nhit ngay 05 hang thang, nguoi
sir dung lao dong giri ho so vay dén Ngan hang Chinh
sdch xa hoi noi c6 try s& hodac chi nhanh, van phong
dai dién, dja diém kinh doanh hodc noi cu tra (d6i véi
hd kinh doanh, c4 nhéan) cua nguoi sir dung lao dong
va cung cdp ban gbc cac gidy to sau dé ngan hang
kiém tra, d6i chiéu:

- Gidy to phit hop voi loai hinh hoat dong: Gidy
ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhéan
dang ky Hop tac xa/ho kinh doanh; Quyét dinh thanh
lap cta co quan nha nudc c6 thim quyén (néu co);
Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong/Chtng chi
hanh nghé (d6i voéi nganh nghé kinh doanh cé diéu
kién hodc phap luit c6 quy dinh); Gidy phép dau
tu/Gidy chimg nhan dau tu (d6i v6i doanh nghiép
duoc thanh 14p boi nha dau tu nudc ngoai);

- Gidy ty quyén (néu co).

- Van ban thoa thuan ngung viéc gilta nguoi su
dung lao dong v61 nguoi lao dong.

Buéc 2: Trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc diy du hd so vay ctia nguoi sir dung lao
dong, Ngan hang Chinh sich xa hdi phé duyé¢t cho
vay.

Truong hop khong cho vay, Ngan hang Chinh
sach xd hoi thong bao bang van ban va néu rd 1y do
dén nguoi st dung lao dong.

Viéc giai ngan cua Ngan hang Chinh sach xa hoi
duogc thyc hién dén hét ngay 31 thang 01 nim 2021.

Cach thirc thuce hién:

Nop ho so truc tiép

Thanh phan, s6 lwong
ho so:

- Thanh phan ho so bao gdm:

+ Pé nghi vay tra luvong ngimg viéc cho nguoi lao
dong (theo Mau sé 11a ban hanh kém theo Quyét dinh
6 32/2020/0P-TTg)

+ Danh sich nguodi lao dong bi ngung viéc do anh




hudng cia dich Covid-19 (theo Mdu s6 11b ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 32/2020/0P-TTg).

b) S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

Théi han giai quyét:

05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc day du hd so
hop 1¢ theo quy dinh.

Poi twong thue hién:

Nguoi st dung lao dong c6 nhu cau hd tro va dap ung
diéu kién theo quy dinh.

Co quan thuc hién:

Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi tinh Kon Tum

Két qua:

Vian ban phé duyét cho vay

Phi, Lé phi (néu cé):

Khong.

Tén mau don, to khai:

- Pé nghi vay tra luong ngimg viéc cho ngudi lao
dong theo Mau s6 11a ban hanh kém theo Quyét dinh
56 32/2020/QP-TTg;

- Danh sdch nguoi lao dong bi ngung viéc do anh
huong ctia dich Covid-19 theo Miu sé 11b ban hanh
kém theo Quyét dinh s 32/2020/QD-TTg.

Yéu cau, dieu kién
(néu cod):

- C6 nguoi lao dong dang tham gia bao hiém xa hoi
bat budc phai ngimg viéc tir 01 thang lién tuc tré 1én
trong khoang thoi gian to ngay 01 thang 4 nam 2020
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2020;

- Nguoi st dung lao dong c¢6 doanh thu quy I nam
2020 giam 20% trd 1€n so voi quy IV nam 2019 hodc
doanh thu ctia quy lién ké trudc thoi diém xét huong
gidm 20% trd 1én so véi cung ky nam 2019;

- Khong c6 ng x4u tai cac td chuc tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai tai thoi diém ngay 31 thang 12
nam 2019.

Can ctr phap ly:

- Quyét dinh sé 15/2020/0D-TTg ngay 24 thdng 4
nam 2020 cia Thi twémg Chinh phii quy dinh vé viéc
thue hién cdc chinh sich hé tro nguwoi dan gdp kho
khan do dai dich Covid-19;

- Quyét dinh sé 32/2020/0D-TTg ngay 19 thdng 10
nam 2020 cua Thi twéng Chinh phi sita doi, bé sung
mét so diéu Quyét dinh so 15/2020/0D-TTg ngay 24
thang 4 nam 2020 cua Thu twong Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién cdac chinh sach hé tro nguoi dan gap




kho khan do dai dich Covid-19.
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MAu s6 11a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI VAY
TRA LUONG NGUNG VIEC CHO NGUOI LAO PONG
Kinh gtri: Ngan hang Chinh séch xa hdi.......

I. THONG TIN VE NGUOI SU DUNG LAO PONG!

1. Tén doanh nghiép/td chirc/hop tac xa/hd kinh doanh/ca nhan: ............ccccoocvvevevrnnne.

2. Ho va tén ngudi dai di€n:.......ccceeeiiiiiiiiiiiieciee s e, Chuc vu:...

- Chirmg minh nhan dan/Ho chiéu/Thé can cudc cong dan SO: .....c.vecveveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= NEAY CAP: .o NOT CAP: weieeeeiieeeee et eeeeee e
3. GIAY UY QUYBN SOu.vrveeeeeeeeeeeeeeeee e ngay......... oveernans I cua

A, D1 CNI: oo
S DIEN TNOAL: «.eviiiiiiie e e e e e e eanae s
6. M SO tUG: .....oeoeeeeeeeeeee e

7. Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh s6: ..........cc.co.........
DOt CAP NZAY oo

8. Quyét dinh thAnh 18D SO ....ovvvoeeeeeeeeeee e

9. Gidy phép dau tu/Gidy chimg nhan dau tu* $6: ........oo.oveveeeeeeeeeeeeeeeeee e
DO, CAP NBAY oo,

10. Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat dong/Chimg chi hanh nghé’ sd:....................... thoi
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II. DOANH THU SO SANH GIUA CAC KY THEO QUY DPINH VA TINH HiNH SU
DUNG LAO PONG

1. Doanh thu so sanh gitra cac ky theo quy dinh
(Ngudi st dung lao dong ké khai doanh thu theo quy dinh vé diéu kién vay tai Quyét dinh stra

ddi, bd sung mot sé diéu Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24 thang 4 nim 2020 cta Thi
tudng Chinh phu).

- TONE SO 120 AONE: ..o ngudi. Trong d6, sb lao dong déng
bao hiém xa hoi thuong xuyén dén thoi diém lam thu tyc vay von la: ............... lao dong.

- 6 lao dong ngimg viée thang.............. 12020: e lao dong®.

- Tién luong ngimg viéc phai tra thang.................. 12020 14:eiieieeiieieeeee e dong.

III. PE NGHI VAY VON

Dé nghi Ngan hang Chinh SACH XA NO........c.ovuvieeeeieeeeeeeeeeeeee e cho vay
dé tra luong ngimg viéc cho ngudi lao dong thang......./2020 cu thé nhu sau:

= SO BN VAY: ..o dong

(BANZ CHT oot s s seeen s eenens )

- Muc dich str dung vén vay: dé tra luong ngimg viéc cho............ lao dong trong thang
....... nam 20......

- Thoi han vay von: ............. thang.

- Lai suét vay von: ... %/nam, 13i suét qud han: ............. %/nam.

- Nguodn tra ng va ké hoach trd ng


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/quyet-dinh-15-2020-qd-ttg-ho-tro-nguoi-dan-gap-kho-khan-do-dich-covid19-441047.aspx
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IV. CAM KET CUA KHACH HANG

1. Chiu trach nhiém trude phép luat vé su chinh xéc, trung thuc cua céc thong tin da cung cép
néu trén.

2. Tuan thu cac quy dinh vé cho vay, chiu sy kiém tra, giam sat viéc su dung von vay cua
Ngan hang Chinh sach xa hoi va cac co quan chic nang theo quy dinh cua phap luat.

3. Thuc hién déy’dﬁ cac cam két y(’)’i Ngan hang Chinh ’séch xa hoi, st dung tién vay ding
muc dich, dung doi tuong, tra ng day du, ding han theo ké hoach.

4. Thoi diém ngay 31 thang 12 ndm 2019, khéng c6 ng x4u tai cac to chirc tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai.

5. DUng céc tai san thudc sé hitu hop phap ctia minh dé tra ng Ngan hang Chinh sach xa hoi./.

., ngay....thang ... nam
NGUOI PAI DIEN VAY VON
(Ky, ghi ré ho tén, déng ddu)

'Khi nop H6 so vay, nguoi st dung lao dong cung cp ban gbc: Gidy uy quyén (neu ¢6); Gidy
to phit hop vai loai hinh hoat dong: Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/ Gidy ching nhan
dang ky Hop tac xa/ho kinh doanh; Quyét dinh thanh l4p cia co quan nha nuéc cd thim
quyén (néu c6); Gidy phép kinh doanh/Giéy phép hoat dong/Ching chi hanh nghé (d6i voi
nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién hodc phap luat c6 quy dinh); Gidy phép dau tu/Glay
ching nhan dau tu (d01 v6i doanh nghiép duoc thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai) dé ngan
hang kiém tra, d6i chiéu.

2 Pbi v6i ca nhan c¢6 s dung, thué muén lao dong nhung khong phai ding ky doanh
nghiép/hgp tac xa/hd kinh doanh.

3Pdi voi t6 chire duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c¢6 tham quyén.
*Péi véi doanh nghiép dugc thanh 1ap boi nha dau tu nudc ngoai.
>Pdi v6i nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién hodc phéap luat quy dinh.

6 Khi nop Ho so vay, ngudi st dung lao dong cung cap ban goc cac vin ban théa thuan ngimg
viéc gitta nguoi st dung lao dong véi ngudi lao dong.
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MAiu sé 11b

TEN PON VL..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH NGUOI LAO PONG BI NGUNG VIEC DO ANH HUONG CUA DICH

COVID-19
Thang .../2020
Tén don Viieoooreeeeveeeieenee, M sb doanh nghiép:........... Mai sb thué:.................
Nganh nghé kinh doanh chinh:................. Mirc luvong t6i thiéu ving ap dung:..................
bia chi: ...l Téng s6 lao dong thuong xuyén tai doanh nghiép:

.................... Tong sb lao dong bi nglng viéc: .................

N%ay, Thoi gian ngimg | Téng s6 S0 ti.en de
thang, IPhong/ban/ viée tidn nghi vay
nim sinh |  S§ han  |Lo%i hop(Ma s0 bao j Lrom dé tra
TT|Ho va tén cMND/|  P" | 4dng 1ao| hiém xa 18 | Jwong
. xwdéng lam N . phai tra \
CCCD I dong hoi Tw ngay/ | Thoi N ngung
viée y . (ngan | .. \
Nam | Nir thang den | gian di“)ng) viée (ngan
ngay/thang|(thang) dong)
1
2
XAC NHAN CUA TO CHUC Ngay.... thang.. ..nam....
CONG DOAN DAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG

(KY tén va déng dau) (KY tén va déng déu)



